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Lien pour I’enregistrement en ligne d’un événement
Enregistrer mon événement

e Organisateur
Indiquer le nom de I’association, de la commune organisatrice de I’événement...

e Titre de la manifestation
En minuscule avec une majuscule au début. Méme s'il doit étre court il doit étre explicite et attractif.

e Adresse
Indiquer 'adresse précise du lieu de I'événement.

e Dates
Une manifestation qui s'étale sur plusieurs jours ou qui a plusieurs occurrences (hebdomadaire,
mensuelle) sera saisie en une seule fiche, mais avec plusieurs champs de date. Si I'événement a lieu
tous les mardis il faudra saisir autant de lignes de date qu'il y a de mardis.
Pour un événement unique et sans interruption les horaires d'ouverture sont saisis en "heure ouvert
1" et "heure fermeture 1". S'il s'agit d'un événement avec une coupure horaire, renseigner la 2éme
période en "heure ouvert 2" et "heure fermeture 2".

e Catégorie
Cocher le(s) théme(s) correspondant a I’événement. Cela permet de flécher votre manifestation en cas
de filtre sur les sites sur lesquels elle est annoncée.

e Description
Le descriptif général se compose d’une centaine de mots.
Il permet de valoriser et de décrire votre événement.
Les horaires et tarifs doivent étre saisis avec la date, et non dans le descriptif.

e Tarifs
Les renseigner y compris lorsque I'acces a I’événement est gratuit
Choisir le type de tarifs et ajouter des informations sur le tarif, par exemple la tranche d’dge du tarif
enfant, ou les conditions du tarif réduit si nécessaire.

e Moyens de communication grand public
Indiquer les coordonnées a destination du grand public
1 téléphone ou 1 email minimum

e Photos
Ajouter la/les photo(s) depuis I'ordinateur.
Taille conseillée des images avant import :2500 pixels et au format jpg.
Réduire la taille si supérieure. Taille mini : 800 px
Le nom de la photo est important. Ne pas laisser DSC8892..., préférer le nom de I'événement.
Ne pas utiliser de photos piochées sur Google ou autre qui ne sont pas libres de droit.
Renseigner obligatoirement le crédit photo (Copyright).

e Pour finaliser I'enregistrement
Accepter les conditions générales d’utilisation
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